
 
CITTA' DI GRAVELLONA TOCE 

Provincia del Verbano Cusio Ossola 

 

P.zza Resistenza,10 – Tel. 0323/848386 – Fax 0323/864168 – C.F. 00332450030 

 
CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO DI 
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - EX CAT. C (AREA ISTRUTTORI) - A TEMPO 
PIENO E INDETERMINATO - DA ASSEGNARE AL DIPARTIMENTO FINANZIARIO 
– SETTORE RAGIONERIA E SETTORE TRIBUTI.  

 
TRACCE PROVA ORALE  

BUSTA A : 

1) L’accesso agli atti documentale: presupposti, procedure, provvedimenti e rimedi di tutela 

2) Il processo di programmazione finanziaria dell’Ente Locale: il candidato descriva i principali 
strumenti e indichi i relativi organi competenti alla loro adozione. 

3) L’abitazione principale nella disciplina dell’Imposta Municipale Propria (IMU) 

Informatica: 

1. Evidenziare con il colore rosso i valori più alti e di colore verde o più bassi della colonna 
Totale nel file esempio.xlsx 

2. Quali sono le differenze tra un PDF prodotto dallo scanner e uno prodotto da Word? 
 

BUSTA B : 

1) Le forme di responsabilità del pubblico dipendente 

2) Le fasi di gestione della spesa nell’ente locale 

3) I regolamenti dei tributi locali 

Informatica: 

1. Quale fornitore ha il fatturato più alto nel foglio1 del file esempio1.xlsx? 
2. Cosa accade se tento di aprire un documento PDF (File di Adobe Acrobat) utilizzando 

Microsoft Word? 
 

BUSTA C: 

1) La tutela della riservatezza: principi fondamentali e adempimenti 

2) Si descrivano le caratteristiche, i contenuti e la struttura del piano esecutivo di gestione (PEG) 

3) La base imponibile IMU 

Informatica: 

1. Dalla tabella foglio1 del file esempio2.xlsx sommare le forniture per capitolo. 
2. Per quale motivo è importante inserire un testo alternativo alle immagini e come è possibile 

farlo in un documento di Microsoft Word, Excel o PDF? 

 
 



BUSTA D: 

1) La valutazione della performance tra fissazione degli obiettivi e relazione finale 

2) La programmazione degli acquisti nell’Ente Locale 

3) Le entrate tributarie comunali 

Informatica: 

1. Nel foglio1 del file esempio4.xlsx sostituire tutti i nomi Pippo con Goofy 
2. IT Wallet di cosa si tratta? 

 
BUSTA E: 

1) Il Codice di comportamento dei pubblici dipendenti 

2) Il fondo pluriennale vincolato: il candidato definisca i riferimenti normativi ed illustri i principi 
contabili ad esso relativi 

3) Il presupposto della Tassa Rifiuti (TARI) 

Informatica: 

1. Evidenziare con un piccolo grafico all’interno delle celle i valori più alti nel file esempio5.xlsx 
2. Verifica accessibilità di Microsoft Word a cosa serve? 

 

Gravellona Toce, li 4 dicembre 2024 

 
 
 
                                                      Il Presidente della Commissione
                                                                   Dr. ssa Paola Marino 
                                             Firma autografa omessa ai sensi  
                                                                                                                                                     dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
 

 


