Provincia del Verbano Cusio Ossola

{% CITTA' DI GRAVELLONA TOCE

GUIDA ALL’ISCRIZIONE ALL’'ALBO FORNITORI DELLA PIATTAFORMA TRASPARE

L'iscrizione al registro dei fornitori si divide in due fasi:
1. Registrazione alla piattaforma TRASPARE
2. lIscrizione all’Albo Fornitori

1. REGISTRAZIONE

La piattaforma é attiva e raggiungibile attraverso il seguente link.

https://gravellonatoce.traspare.com/

Attraverso il pulsante “Accedi”, selezionare la tipologia di accesso (Azienda/Libero
professionista).
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Registrarsi attraverso il link “Non sei ancora registrato? Clicca qui”, posizionato in basso.
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Bisognera inserire i dati richiesti e scegliere una password.
L'indirizzo e-mail inserito in questa fase non deve essere un indirizzo di posta certificata, che
verra inserito in una fase successiva.

Infine usare il pulsante “Registrati”, in questo modo la piattaforma inviera, all'indirizzo indicato
nella fase precedente, una e-mail di verifica.

Cliccando sul link “Attiva account”, l'indirizzo e-mail verra verificato, permettendo di procedere
con la fase di iscrizione all’Albo Fornitori.

Accedere alla piattaforma utilizzando uno dei metodi proposti per 'autenticazione.
Al fornitore verranno chiesti ulteriori dati, tra cui, obbligatoriamente, l'indirizzo di posta
certificata, a cui verra inviata un'ulteriore e-mail di conferma.

Accedere all'indirizzo di posta certificata e utilizzare il link “Attiva account” nell'e-mail ricevuta.
L'attivazione dell'account NON comporta l'iscrizione automatica all’Albo Fornitori.

2. ISCRIZIONE ALBO
Ora, accedendo alla piattaforma, 'operatore economico visualizzera la Dashboard.

Per procedere alliscrizione all'Albo Fornitori sara necessario selezionare il modulo “Iscrizione
Albo Fornitori”.

Sara necessario completare varie sezioni:
1. Dati anagrafici del richiedente;
2. Dati aziendali (il numero dei dipendenti e obbligatorio, in caso non si abbia dipendenti,
indicare “0");
3. Documenti richiesti dalla piattaforma:

Documento Azienda Professionista Scadenza

Visura Camerale Obbligatorio Non richiesto Si

Documento di Obbligatorio Obbligatorio Si
riconoscimento
Curriculum vitae Non richiesto Obbligatorio No
Atto costitutivo Obbligatorio (solo per Obbligatorio (solo per No

studi associati e societa studi associati e societa
di ingegneria di ingegneria

4. Conferma dei dati.

Una volta inseriti i dati richiesti, la piattaforma genera un documento che dovra essere firmato,
digitalmente o manualmente, e caricato sulla piattaforma.
Si generera una e-mail di riepilogo contenente i dati inviati.

Il fornitore sara ora “IN ATTESA DI CONFERMA".
Sara necessario attendere che il Comune di Gravellona Toce confermi l'iscrizione.




